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Bachelor of Science:
Magazine, News, Digital
Journalism
Minor: Fashion Design

S K I L L S

Tools: Microsoft

Office, Google

Workspace, Adobe

Creative Cloud,

WordPress, WIX,

Figma 

Social Media:

Instagram, TikTok, X,

Snapchat, Facebook

Writing: AP Style

T h e  N e w s H o u s e
L E A D  P R O D U C E R
S y r a c u s e ,  N Y  |  D e c e m b e r  2 0 2 4  –  S e p t e m b e r  2 0 2 5

O v e r s a w  L i f e  &  S t y l e  s e c t i o n  w i t h  1 6  r e p o r t e r s  a n d  3 0 +  s t o r i e s ,
d r i v i n g  4 7 K +  v i e w s .
O r g a n i z e d  t e a m  s c h e d u l e s ,  a s s i g n m e n t s ,  a n d  e d i t o r i a l  d e a d l i n e s .
M a n a g e d  d i g i t a l  p u b l i s h i n g  w o r k f l o w s ,  p r o d u c e d  o r i g i n a l  c o n t e n t .

F a g e r ’ s  I s l a n d - H o t e l s  a n d  R e s t a u r a n t  G r o u p
A D M I N I S T R A T I V E  A S S I S T A N T
O c e a n  C i t y ,  M D  |  M a y  2 0 2 2  –  N o v e m b e r  2 0 2 5

S u p p o r t e d  e x e c u t i v e  l e a d e r s h i p  a c r o s s  m u l t i p l e  h o s p i t a l i t y
o p e r a t i o n s ,  m a n a g i n g  c a l e n d a r s ,  t r a v e l ,  a n d  d a i l y  c o m m u n i c a t i o n s .
C o o r d i n a t e d  e v e n t s ,  m e e t i n g s ,  a n d  l o g i s t i c s  t o  e n s u r e  s e a m l e s s
e x e c u t i o n  i n  a  f a s t - p a c e d ,  h i g h - v o l u m e  e n v i r o n m e n t .
M a i n t a i n e d  c o n f i d e n t i a l  r e c o r d s ,  v e n d o r  r e l a t i o n s h i p s ,  a n d  o f f i c e
o p e r a t i o n s  w i t h  p r o f e s s i o n a l i s m  a n d  e f f i c i e n c y .
A n t i c i p a t e d  m a n a g e m e n t  n e e d s  a n d  s t r e a m l i n e d  a d m i n i s t r a t i v e
p r o c e s s e s  t o  i m p r o v e  w o r k f l o w  a n d  t e a m  c o m m u n i c a t i o n .
H a n d l e d  g u e s t  a n d  g r o u p  r e s e r v a t i o n s  f o r  t h e  h o t e l ,  f i n e  d i n i n g
r e s t a u r a n t ,  a n d  e v e n t s ,  e n s u r i n g  a c c u r a c y  a n d  e x c e p t i o n a l  s e r v i c e .

T h e  G o o d  L i f e  M a g a z i n e
E N T E R T A I N M E N T  A N D  C U L T U R E  W R I T E R
S y r a c u s e ,  N Y  |  J a n u a r y  2 0 2 3  -  M a y  2 0 2 5

C o n d u c t e d  i n t e r v i e w s  a n d  m a n a g e d  o u t r e a c h  w i t h  t a l e n t  a n d  P R
c o n t a c t s .
D e l i v e r e d  q u i c k - t u r n a r o u n d  c o v e r a g e  o f  c u l t u r a l  t r e n d s  a n d
e n t e r t a i n m e n t  t o p i c s .

S o c i a l  M e d i a
A M B A S S A D O R | M E L I S S A  W O O D  H E A L T H & T H E  S K I N N Y  C O N F I D E N T I A L  
R e m o t e  |  F e b r u a r y  2 0 2 4  –  P r e s e n t

L e a r n e d  i n t e r n a l  w o r k f l o w s  f o r  c a m p a i g n  c o o r d i n a t i o n  a n d  d i g i t a l
c o m m u n i c a t i o n .

D I G I T A L  C O N T E N T  M A N A G E R  |  B R I N G  N  B U Y  B O U T I Q U E  
R i d g e f i e l d ,  C T  |  S e p t e m b e r  2 0 1 7  –  P r e s e n t

M a n a g e d  d a i l y  d i g i t a l  o p e r a t i o n s ,  i n c l u d i n g  s o c i a l  m e d i a  s c h e d u l i n g
a n d  c u s t o m e r  c o m m u n i c a t i o n s .
D e s i g n e d  b r a n d e d  c o n t e n t ,  c o o r d i n a t e d  p h o t o  s h o o t s ,  a n d  b u i l t  t h e
c o m p a n y  w e b s i t e .
B u i l t  a n d  m a n a g e d  r e l a t i o n s h i p s  w i t h  v e n d o r s  a n d  c l i e n t s  t o  e n s u r e
c o n s i s t e n t  m e s s a g i n g .

S O C I A L  M E D I A  M A N A G E R  |  P E R C E P T I O N  M A G A Z I N E
S y r a c u s e ,  N Y  |  S e p t e m b e r  2 0 2 1  -  S e p t e m b e r  2 0 2 2

C u r a t e d  I n s t a g r a m  c o n t e n t  t o  p r o m o t e  m a g a z i n e  f e a t u r e s ;  l e d
c a m p a i g n s  u s i n g  a n a l y t i c s  t o  b o o s t  v i s i b i l i t y  a n d  e n g a g e m e n t .

U n i v e r s i t y  U n i o n
P R O D U C T I O N  C O O R D I N A T O R
S y r a c u s e ,  N Y  |  D e c e m b e r  2 0 2 2  -  M a y  2 0 2 4

M a n a g e d  s t a g e  l o g i s t i c s  a n d  s c h e d u l i n g  f o r  s t u d e n t - r u n  e v e n t s  w i t h
1 0 0 +  a t t e n d e e s .
C o o r d i n a t e d  a c r o s s  t e a m s  t o  e n s u r e  s m o o t h  e v e n t  f l o w  a n d  t i m e l y
s e t u p .

R E S E A R C H  A S S I S T A N T  
S y r a c u s e ,  N Y  |  A p r i l  2 0 2 2  -  D e c e m b e r  2 0 2 2

U s e d  t r e n d  r e s e a r c h  a n d  a n a l y t i c s  t o  s h a p e  e v e n t  c o n t e n t ,  b o o s t i n g
s t u d e n t  e n g a g e m e n t  a n d  a t t e n d a n c e .  S u p p o r t e d  s u r v e y  a n d  e v e n t
p l a n n i n g  s t r a t e g i e s .

E X P E R I E N C E

203-299-7016

Manhattan, NY, 10021 

Michelaflood@yahoo.com

L A N G U A G E  S K I L L S  
C o n v e r s a t i o n a l
I t a l i a n

C O N T A C T

A C T I V I T I E S
DELTA GAMMA 

Partnered with Panhellenic
delegates and national

networks to support DG
executive boards,

strengthening governance
and ensuring consistent
chapter communication.

Vice President of Delgates

Panhellenic Ethics Board 

M I CHE L A  
F LOOD

M I C H E L A  
F L O O D

LinkedIn

https://mail.yahoo.com/n/inbox/priority?.src=ym&reason=n8_auto_optin
http://www.linkedin.com/in/michela-flood

